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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuriliksuse nimetus: jarelevalve ja digusteeninduse talitus

Ametinimetus: ndunik

Tegevusvaldkond: notariaadi ja vandetdlke valdkonna arendamine ja korraldamine
Vahetu juht: talituse juhataja

Alluvad:

puuduvad

Ametnik asendab:

talituse referenti, ndunikku, talituse juhatajat

Ametnikku asendab:

talituse ndunik, talituse juhataja

Noéuded ametniku haridusele, 1. juriidiline kérgharidus;

tookogemusele, teadmistele ja 2. eesti keel korgtasemel (C1), vahemalt kahe voorkeele oskus
oskustele: kesktasemel;
téd6kogemus avalikus teenistuses, vabade diguselukutsete alal voi
tegevusvaldkonnale lahedasel t661 kokku vahemalt kolm aastat;
t66ks vajalik arvuti kasutamise oskus;

algatus- ja otsustusvodimelisus;

w

iseseisvus to0s,

hea pingetaluvu

©CoND>GO A

hea enesevaljendusoskus nii kdnes kui kirjas;

tapsus ja kohusetundlikkus.

analdutiline moétlemine;

S;

Teenistusilesanded: |

Tulemus:

1.

notariaadivaldkonna institutsioonide tegevuse ja

notariaadi valdkonna sujuv areng;

praktika analltsimine, noustamine,
Uhtlustamine ning arendusettepanekute
tegemine;
2. notariteenistuse korraldamine: statistikanotariaadi  torgeteta sujuv 166, korrektsed
kogumine ja analtusimine, notarikaskkirjad;
toéopiirkondade, notari  ametikohtade ja
kandidaadikohtade arvu m&aratlemine.
3. notariaadivaldkonna maarusloome ning talitusetdhus o&igusregulatsioon. Materjalide esitaming)
padevuse piires seadusloomes osalemineg; talituse juhataja teadmisel;
4. notarite  ametitegevuse  Ule  jarelevalvetdhus jarelevalve.
teostamine:
- ettepanekute tegemine kontrollide
teostamiseks;
- kontrollide Iabiviimine;
- jarelevalve akti koostamine.
5. Justiitsministeeriumi poolt notaritdhus eksamineerimine;
eksamikomisjonis osalemine;
6. E-notari t66rihmas osalemine; téorihma téhus t66;
7. vandetdlgiteenistuse korraldamine: statistikalvandetdlkide tbrgeteta sujuv t66, korrektsed

analliidsimine jt vandetdlgi seaduses ja
vandetdlgi maarustikus Kkirjeldatud Ulesannete
taitmine, v.a statistika kogumine, ametisse
nimetamise ja vannutamise korraldamine ning

kaskkirjad. Ulevaade statistikast;

ametitunnistuste valjastamine.




8. Justiitsministeeriumi ja vandetdlkide koostddisujuv koostdo;
(kohtumised, infovahetus jne) korraldamine;
9. vandetdlgi valdkonna maarusloome ningtdhus digusregulatsioon. Materjalide esitamine
talituse  padevuse piires  seadusloomesitalituse juhataja teadmisel;
osalemine;
10. talituse juhataja maaratud komisjonides jakomisjoni, t66rihma tdhus t60;
td6érihmades osalemine;
11. memode, arvamuste, pressiteadete jalpadevate korrektsete materjalide esitamine talituse
kooskolastuste ettevalmistamine; juhataja teadmisel;
12. isikute ja asutuste avaldustele, teabenduetele,jasjakohased tdhtaegsed vastused;
margukirjadele ja selgitustaotlustele vastamine;
13. Justiitsministeeriumi esindamine notariaadi jasujuv koostdo teiste asutuste ja institutsioonidega;
vandetdlgi valdkonnas suhetes teiste asutuste
ja institutsioonidega talituse juhataja teadmisel
talituse padevuse piires;
14. rahvusvahelises koostdds osalemine notariaadikasulike kogemuste vahetamine;
ja vandetdlgi valdkonnas;
15. talituse juhataja Uhekordsete korraldustelkorralduste korrektne taitmine.
taitmine.

Kooskdlastatud tegevus ja koostdo:

2.

1. nduniku tegevus peab olema kooskoélastatud vahetu Glemusega;
ndunik teeb koostddd kodigi Justiitsministeeriumi ning valitsemisala teenistujate ja toéotajatega.

Ametniku Oigused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja
bigusaktidest.

muudest|

Ametnik:

allkiri/kuupéev




